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1 Introduktion

Om Netprover.dk

Netprgver.dk er det nye it-system, som Ministeriet for Bgrn, Undervisning og Ligestilling
anvender til at afvikle skriftlige prgver, studieretningsprojektet (SRP) og st@rre skriftlige
opgaver (SSO) i de gymnasiale uddannelser.

Systemet tages gradvist i brug, og blev ved sommereksamen 2016 anvendt af ca. halvde-
len af landets gymnasiale uddannelser. Hvis dit uddannelsessted brugte Netprgver.dk
ved sommereksamen 2016, skal du ogsa bruge Netprgver.dk ved studieretningsprojek-
tet (SRP) og st@rre skriftlig opgave (SSO). | denne brugervejledning finder du information
om, hvordan du bruger Netprgver.dk til SRP og SSO i skolearet 2016-2017.

2 Dine forberedelser i Netprgver.dk for du skal
aflevere

2.1 Sadan logger du pa netprgver.dk

Pa forsiden trykker du pa Log pa Netprgver:

- Log pa Nelprever

Skriv for eksempel "VUC”, og alle institutioner med ”"VUC” i navnet vil blive vist pa en
liste, som du kan vaelge fra, eller skriv din skoles i sggefeltet.
Tryk pa UNI-Login eller NemID:

Find din skole og vaelg, hvordan du vil logge ind.

Netprever Login

Ny ’
vuc| X

HF og VUC Fyn | NEMID || uNislogin | A
VUC Nordjylland | NEMID || uNisLogin
VUC Skive-Viborg [ NEM IO || uNislogin | W

Du kan logge pa med enten UNI-Login eller NemID.
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http://netpr%C3%B8ver.dk/

- Huvis du ikke har et UNI-Login: Henvend dig til din UNI-Login brugeradministrator pa
skolen, som kan bestille et til dig. Du kan anvende dette link til at finde ud af, hvem der
er UNI-Login brugeradministrator pa din skole:
http://www.stil.dk/Arbejdsomraader/Administration-og-infrastruktur/UNI-Login/For-
laerere-og-elever/Skolens-UNILogin-brugeradministrator.

-> Hvis du ikke har et NemID: Du kan selv bestille et NemID via www.nemid.nu.

Hvis du hverken kan logge pa Netprgver.dk med dit UNI-Login eller med NemlD, skal du
henvende dig til din vejleder eller en prgveansvarlig pa din skole. De kan give dig et mid-
lertidigt login, som du kan bruge i forbindelse med din aflevering.

2.2 Sadan retter du din profil, sa du modtager en kvittering for
aflevering

Hvis du vil have en kvittering pa mail, nar du har afleveret din besvarelse, skal du tilfgje
din e-mailadresse i din brugerprofil.

Du skal vaere logget pa Netprgver.dk for at opdatere din brugerprofil. Tryk pa den lille
trekant ved siden af dit navn og veelg Ret profil.

Hpip @ Susanne Pandure '{
Fiet prosl

Log af

1. Veelg derefter fanen E-mail
2. Tryk pa Tilfgj e-mail og skriv din e-mailadresse
3. Markér feltet Modtag notifikation

4. Tryk pa Gem rettelser.

4

Personlige oplysninger E-mail

E-mail Maoddtag
notifikation

susanne pancuro@stick v (m

spanduro@hotrmail com , g v, ]

Gem rettelser ’
4

Du kan sende en testmail, sa du far testet, at det virker.
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2.3 Sadan tjekker du dit it-udstyr

Netprgver.dk fungerer pa PC, Mac, iPad og alle de mest almindelige platforme. Du skal,
inden du skal til prgve, sgrge for at din browser og mest almindeligt brugte programmer
er opdateret. Pa forsiden af Netprgver.dk finder du funktionen "Tjek mit udstyr”, som du
bgr benytte, inden du fgrste gang skal bruge Netprgver.dk ved en prgve. Pa den made
kan du sikre dig, at Netprgver.dk virker pa dit udstyr. Du er selv ansvarlig for, at dit ud-
styr virker.

Du skal vaere opmaerksom pa, at handtering af filer er anderledes pa iPad end f.eks. PC.
Vi anbefaler, at du derfor kun bruger iPad, hvis du i forvejen benytter iPad i undervisnin-
gen og til upload af opgavebesvarelser i andre webbaserede systemer.

2.4 Du skal aflevere din besvarelse i pdf-format

Pa Netprgver.dk skal du aflevere din besvarelse i pdf-format. Du skal derfor tjekke, at dit
it-udstyr kan gemme i pdf, og at du kan finde ud af at bruge denne funktionalitet. Find
for eksempel en af dine tidligere skoleopgaver frem i Word-format, og test, at du kan
gemme den pa dit it-udstyr i pdf-format.

Hvis du ikke kan gemme i pdf-format, sa henvend dig til skolen, sa du kan fa hjzelp til at
finde en Igsning.

2.5 Prgv at aflevere en testbesvarelse i pdf-format pa
Netprover.dk

En Demo-prgve af Netprgver.dk er tilgaengelig, nar du har logget pa.

Dw er ikke pdl nogen pravehoid | Netpraver ideg

Elev demo
Uemo

SIarF:Dl-ik‘.chl_DDQuD ’

Du starter Demo-prgven ved at trykke pa ”Start Prgven”.

Du skal igennem tre trin, nar du skal aflevere din besvarelse:
1. Upload en pdf-fil. Det ggr du ved at trykke Vaelg fil.

2. Markér i feltet under overskriften Tro- og loveerklaering, at du ikke har snydt.
3. Tryk pa Aflevér.
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Elev demo

Damo

Navn
= Type afl preve: Stedprave
- Preve Start : 01-01-2010 09:00
= Preve Slut: 30-04-2017 02:00
= Varighed: 2675 dage 16 timer
Vejleder

= Demo eksaminator

Aflevering

1.Besvarelse 2.Tro og love 3. Aflever

0 Besvarelse

= 2T
1

Dur skal affevere din besvareise som PDF

0 Ekstramateriale

Til sidst vil du se dette pa skaermen:

3.Aflevér

A Afleveringsstatus

Praven er afleveret d. 01-03-2016 12:30

Du har nu prevet at aflevere en besvarelse i Netprever.
Det er ikke muligt at modtage kvittering herpa, da dette
biot er en demo.

3  Sadan bruger du Netprgver.dk, nar du skal
aflevere

Din skole stiller et eksemplar af din opgaveformulering til radighed for dig i digitalt for-
mat, typisk pdf-format. Du skal uploade din opgaveformulering til Netprgver.dk (som
ekstramateriale) i forbindelse med aflevering af din besvarelse. Opgaveformuleringen
skal uploades sammen med besvarelsen for, at din vejleder og censor kan tilga dem i
Netprgver.dk
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Du dafleverer din besvarelse og opgaveformulering ved at gennemfare fem trin:
1. Gem din besvarelse i pdf-format pa dit it-udstyr

Upload din besvarelse til Netprgver.dk
Upload din opgaveformulering som Ekstramateriale til Netprgver.dk

Erkleer at du ikke har snydt (Tro- og loveerklaering)

vk W

Aflevér din besvarelse

3.1 Gem din besvarelse i pdf-format pa dit it-udstyr

| Netprgver.dk skal du aflevere din besvarelse i pdf-format. Nar du har skrevet din be-
svarelse, skal du derfor gemme den i pdf-format, uanset hvilket program, du arbejder i.
Du kan i undtagelsestilfeelde vedlaegge ekstramaterialer til besvarelsen. Ekstramateria-
lerne kan vzere i alle mulige formater, f.eks. et regneark i Excel-format.

3.2 Upload din besvarelse til Netprgver.dk

Du skal vaere logget pa Netprgver.dk og have startet Netprgver.dk, nar du uploader din
besvarelse. Derefter trykker du pa Vzelg fil under overskriften 1. Besvarelse. Du finder
din besvarelse, som du har gemt i pdf-format pa dit it-udstyr, og vaelger denne. Besva-
relsen bliver uploadet til Netprgver.dk, og du kan se titlen pa dit dokument under Besva-
relse.

1.Besvarelse

H Besvarelse

Vazlg fil

Du skal aflevere din besvarefse som PDF

Filnavn
»  TestdokumentD1 pdf £ X4

Du kan i seerlige tilfeelde uploade ekstramaterialer til din besvarelse

| Netprever.dk skal du ved den enkelte prgve aflevere ét dokument i pdf-format som
besvarelse. Hvis du har bilag, skal du, hvis det overhovedet er muligt, indarbejde disse i
dette dokument.

Styrelsen for It og Lering, 24.11.2016



Netprgver.dk understgtter rent teknisk, at du, som supplement til din besvarelse, kan
aflevere ekstramateriale, der kan veere i andre formater end pdf-format. Aflevering af
ekstramateriale ma imidlertid kun finde sted i sarlige tilfeelde.

Et konkret eksempel pa, hvad der kan vaere et ”seerligt tilfeelde” er, at du ved en prgve
har udarbejdet to eller flere filer, evt. i forskellige formater, som du ikke er i stand til at
samle til ét samlet dokument i pdf-format. Hvis din skole ikke kan hjalpe dig i den pa-
geeldende situation, sa kan du konvertere filerne hver iseer til pdf-format og aflevere den
ene fil som besvarelse og de resterende filer som ekstramateriale.

Under overskriften Ekstramateriale trykker du pa Veelg fil. Du finder dit dokument. Do-
kumentet bliver uploadet til Netprgver.dk, og du kan se titlen under Ekstramateriale.

H Ekstramateriale

Valg fil

Filnavn
»  Dok2 docx #

Du kan omdgbe, slette eller tjekke dine dokumenter i Netprgver.dk
Du kan omdgbe, slette eller tjekke et dokument, som du har uploadet til Netprgver.dk.

Nar du har uploadet et dokument, ser du tre ikoner ud for dokumentets titel.

Filnavn
» Testdokument01.pdf S X 'i'h

4 betyder, at du kan give dokumentet et nyt navn, efter at du har uploadet det til
Netprgver.dk.

x betyder, at du kan slette dokumentet, f.eks hvis du er kommet til at uploade et for-
kert dokument. Nar du har fjernet et forkert dokument, uploader du blot det rigtige
dokument.

. betyder, at du kan dbne dokumentet i Netprgver.dk og tjekke, at du har uploadet et
korrekt dokument. Husk, at det er en meget vigtig del af den samlede afleveringsproces
at kontrollere, at du afleverer det rigtige dokument, sa det er vigtigt, at du kontrollerer
den uploadede fil og sikrer dig, at alt er, som det skal vaere.
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3.3 Upload din opgaveformulering som ekstramateriale til
Netprover.dk

Din skole stiller et eksemplar af din opgaveformulering til radighed for dig i digitalt for-
mat, typisk pdf-format. Du skal gemme filen med opgaveformuleringen pa dit it-udstyr.
Herefter trykker du pa Vzelg fil under overskriften Ekstramateriale. Du finder opgave-
formuleringen, som du har gemt pa dit it-udstyr, og veelger denne. Opgaveformulerin-
gen bliver uploadet til Netprgver.dk, og du kan se titlen pa opgaveformuleringen under
ekstramateriale.

B Ekstramateriale

Waelg fil

Filnavn
P Cpgaveformulering.pdf £ X -L

3.4 Du skal erklaere at du ikke har snydt (Tro- og loveerklaering)

Inden du kan aflevere, skal du erklzere dig enig i en Tro- og loveerklaering, om at du
egenhaendigt og selvstaendigt har udformet besvarelsen. Pa den made star du inde for,
at du ikke har snydt.

Du erklzerer dig enig ved at klikke i feltet under overskriften Tro- og loveerklaering, sa
der sattes et flueben i feltet.

2.Tro og love
H Officiel forside

Se den officielle forside til din aflevering
B Tro- og loveerklzering

‘ 1 Jeg bekraefter herved med min underskrift, at
opgavebesvarelsen er udarbejdet af mig. Jeg har
ikke anvendt tidligere bedemt arbejde uden
henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er
udfzerdiget uden anvendelse af uretmaessig hjzelp
og uden brug af hjselpemidier, der ikke har vaeret
tilladt under praven.
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3.5 Du afleverer din besvarelse

Du trykker pa Aflevér, nar du er helt klar til at aflevere din besvarelse.

3.Aflevér

A Afleveringsstatus

Du ser nu en advarsel pa skeermen, og hvis du er helt klar til at aflevere, skal du
1. Klikke i feltet ud for ”Jeg vil aflevere besvarelsen”.

2. Dette aktiverer knappen Udfgr, som du derefter trykker pa.:

-

Advarsel E!

Husk at tjekke, at du afleverer det rigtige. Du kan se
indholdet af filen ved at klikke pa den.
i"'_"'[..leg vil aflevere besvarelsen

\ .

Nar du har afleveret, ser du dette pa skaermen:

3.Afleveér

A Afleveringsstatus

Praven er afleveret d. 01-03-2016 12:30

Der bliver sendt en kvitteringsmail til dig, hvis du forinden har tilfgjet din e-mailadresse i
din brugerprofil.

Hvis ikke du umiddelbart modtager en kvitteringsmail i din mailboks, anbefales du at
tjekke dit spam-filter, da kvitteringsmailen kan veere landet der.
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3.6 Huvis du vil aflevere blankt

Hvis du veelger ikke at aflevere en besvarelse, kan du aflevere blankt. Det ggr du ved at
trykke pa Aflevér blank som du finder nederst under overskriften 1. Besvarelse

1.Besvarelse

A Besvarelse

Vaelg fil

Dwr skal aflevene din besvarelse som PDF

0 Ekstramateriale

Veelg fil

Aflagvar Blank

Du skal vaere opmaerksom p3, at nar du afleverer blankt, svarer det til at aflevere et
blankt stykke papir som besvarelse, dvs. at din besvarelse vil blive bedgmt som sadan.

4 Behandlingen af din besvarelse efter prgven

Plagiatkontrol
Din besvarelse kontrolleres automatisk for plagiat af Netprgver.dk efter, du har afleveret
besvarelsen.

Der udfeerdiges en plagiatkontrol-rapport, som stilles til radighed for din censor, som stgtte for
bedgmmelsen af din besvarelse.

Du far din karakter fra din skole
Du far meddelt din prgvekarakter fra din skole.

Du kan ikke se dine karakterer i Netprgver.dk.

Styrelsen for It og Laring, 24.11.2016 11



	1 Introduktion
	1
	1
	2 Dine forberedelser i Netprøver.dk før du skal aflevere
	2.1 Sådan logger du på netprøver.dk
	2.2 Sådan retter du din profil, så du modtager en kvittering for aflevering
	2.3 Sådan tjekker du dit it-udstyr
	2.4 Du skal aflevere din besvarelse i pdf-format
	2.5 Prøv at aflevere en testbesvarelse i pdf-format på Netprøver.dk

	3 Sådan bruger du Netprøver.dk, når du skal aflevere
	1.1
	1.1
	1.1
	1.1
	1.1
	1.1
	1.1
	3.1 Gem din besvarelse i pdf-format på dit it-udstyr
	3.2 Upload din besvarelse til Netprøver.dk
	Du kan i særlige tilfælde uploade ekstramaterialer til din besvarelse
	Du kan omdøbe, slette eller tjekke dine dokumenter i Netprøver.dk

	1.1
	3.3 Upload din opgaveformulering som ekstramateriale til Netprøver.dk
	1.1
	3.4 Du skal erklære at du ikke har snydt (Tro- og loveerklæring)
	3.5 Du afleverer din besvarelse
	3.6 Hvis du vil aflevere blankt

	4 Behandlingen af din besvarelse efter prøven

